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allgemeines Anschreiben 
 

Dokumentname: HM-Allgemeiner_Briefkopf_an_Kunde.docx, 

 HM-Allgemeiner_Briefkopf_an_Betreuer.docx,  

 HM-Allgemeiner_Briefkopf_an_Belegungsteilnehmer.docx 

Speicherort: Kunden-, Betreuer- oder Belegungsteilnehmerseite 

Verwendungszweck: Vorlage für allgemeine Anschreiben 
 

Screenshot: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Beschreibung: Die Anschrift des Kunden, Betreuers oder Belegungsteilnehmers sowie die Briefanrede 

werden auf einer leeren Seite mit Briefpapier in Kopf- und Fußzeile automatisch eingefügt. 

Darunter kann der Text des eigenen Briefes getippt werden. 

 

   

Besonderheiten: Das Dokument kann noch durch weitere Felder oder auch Logos der Einrichtung ergänzt 

werden, da es sich um ein frei konfigurierbares Worddokument handelt.  


