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Etiketten SeminarManager 
 

Dokumentname: SM-Etiketten.docx 

Speicherort: DokumentenManager der Selektion im SeminarManager 

Verwendungszweck: Erstellung von Etiketten für Postversand im SeminarManager an Adressen. 
 

Screenshot: 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Beschreibung: Das Dokument generiert Etiketten für Adressen, die über ein vorangehendes 

Auswahlverfahren in der Selektion stehen. Es werden 8 x 3 Etiketten angeordnet. Eine 

Absenderzeile kann nachträglich auch hinzugefügt werden, wenn das Dokument zum 

Bearbeiten geöffnet wird. 

 

Besonderheiten: Über einen vorgeschalteten Programmierbefehl wird die Anschrift gebildet. Dieser Befehl 

orientiert sich an dem Häkchen „Institution“ in einer Adresse und auch danach, ob die Post 

an den Arbeitgeber gehen soll, da hier die Seriendruckfelder in Word in einer anderen 
Reihenfolge platziert werden müssten. Es werden zusätzlich unnötige Leerzeichen entfernt, 

die entstehen können, wenn eine Person keinen Titel oder Vornamen hat. Weiterhin wird 

ein „n“ bei der Anrede „Herr“ gesetzt, so dass ISO-konform die Anrede mit „Herrn“ 

erscheint. 


