Buchungsvertrag per E-Mail

Dokumentname:

Speicherort:

HM-Mail_HTML_Buchungsvertrag.txt

DokumentenManager in einer Belegung

DER SEMINARMANAGER
DER HAUSMANAGER

Verwendungszweck: Zum Versenden des Buchungsvertrages per Mail mit Anfahrtsskizze

Screenshot:

Beschreibung:

Besonderheiten:

An: hotline @hausmanager. de

egungsvertrag

Buchungsvertrag

Sehr geehrter Herr Keller,

Beginn: 06.08.15
Ende: 09.08.15

mit freundlichen GriiRen

lhr Team von Computer-L.A.N. GmbH

Computer-1.A.N. GmbH
Tel.: 0123-1234567
Fax: 0123-1234568

Mail: hotline@hausmanager.de

Zertifizierungen:

Von: Bildungsstétte Fulda <bildungsstaette-fulda@bildungsstaette-fulda.de >

vielen Dank fiir Ihre Buchung in unserem Haus.

Im Anhang dieser E-Mail finden Sie Ihren Buchungsvertrag und eine Anfahrtskizze.
Bitte senden Sie uns den unterschriebenen Vertrag bis zum 31.07.13 per Post zurlick.
lhre Buchung [8uft bei uns unter der Nummer: 1264.

Wir haben fiir Sie entsprechend Zimmer reserviert in folgendem Zeitraum:

Sollten Sie weitere Fragen haben, stehen wir Thnen gerne zur Verfiigung.

WIR BILDEN AUS /
Business Partner ,—
Mittelstandssoftware 1M - Auybsldungube trich

Diese E-Mail-Vorlage kann genutzt werden, um einen Buchungsvertrag im PDF-Format zu
schicken, der vorher im DokumentenManager als Wordvorlage mit Seriendruckfeldern
abgelegt wurde. Weitere Anhange sind auch moglich (siehe Screenshot unten). Im E-Mail-
Text steht neben der Betreuerbriefanrede auch die Buchungsnummer und der Zeitraum der

Belegung.
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Kurzbezeichnung D

g per Mail an BT

Starten Sie ein Dokument mit einem Doppelkick darauf.

Dokumenten-Anbindung | Daten-Selektion| Enveitert|

Kurzbezeichnung: ‘Be\egungsvemag per Mail an BT

Bemerkungen:

Anhange als PDF:

Verkniipfte Datei: ‘P:\_Tagesarhet\HausManager\Dukuﬂ‘ @
Betreffzeie:

‘Be\egungsvemag ‘

E-Mais gruppieren O

Anhznge:
Typ Dokument
»Word  HM-Belegungsvertrag_an_BT |8 ED]
Datei  |Wegbeschrebung Fubweg ab Bahnhof.pdf| - || &
* ||l

Da es sich um eine frei konfigurierbare Textdatei mit HTML-Text handelt, kdnnen Sie sich
das Formular auf Ihre eigene Einrichtung abstimmen mit Schriftart, -groRRe, -farbe, Logos
und Verlinkungen zur eigenen Homepage.
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