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SEPA-Lastschriftmandat als Kombimandat 

 

Dokumentname: SM-SEPA-Lastschriftmandat.docx 

Speicherort: Seite einer Adresse im SeminarManager 

Verwendungszweck: Vorlage für SEPA-Lastschriftmandat als Kombimandat 
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Beschreibung: Die Anschrift der Adresse wird auf einer Seite mit Briefpapier in Kopf- und Fußzeile 

automatisch eingefügt. Enthalten sind weiterhin Hinweise zum SEPA-Lastschriftverfahren 

und freie Felder zum Ausfüllen für den Empfänger, damit eine Einzugsermächtigung 

erfolgen kann. 

   

Besonderheiten: Das Dokument kann durch weitere Felder oder auch Logos der Einrichtung ergänzt werden, 

da es sich um ein frei konfigurierbares Worddokument handelt. Bitte ändern Sie auch im 

Text die rot markierten Passagen, die den Namen Ihrer Einrichtung tragen müssen. Die 

Schriftfarbe kann dann wieder schwarz sein und wurde nur aus optischen Gründen 

hervorgehoben. Die Mandatsreferenz wird später im Programm automatisch gebildet über 

„KU“ und die Kundennummer im HausManager. Wenn also eine Adresse in den 

HausManager übertragen wird, dann bekommen Sie hier auch eine Kundennummer. Ist die 

Adresse schon im HausManager erfasst, dann können Sie auch direkt diese Nummer 

angeben. Beispiel: „KU123“. 


