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Gesamtübersicht-Belegung  
 

Dokumentname: HM-Gesamtübersicht-Belegung (Function Sheet).docx 

Speicherort: Belegung 

Verwendungszweck: Für die Informationsweitergabe und als Überblick aller wichtigen Daten einer Gruppe. 
 

Screenshot: 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Beschreibung: Auf der Gesamtübersicht-Belegung werden neben der Kundenanschrift und dem 

Betreuernamen auch Daten der Belegung abgebildet. Der Zeitraum der Gruppe, die 

Personenzahl, die Mahlzeitenzahlen pro Tag mit 6 Mahlzeiten (kann bei Bedarf erweitert 

oder reduziert werden), Textfelder Zusatzleistungen und Küchenbemerkungen und Daten 

aus dem Ressourcenplan wie zugeteilte Zimmer, Räume und Technik, runden das Blatt ab. 

Des Weiteren finden Sie leere Zellen für eigene handschriftliche Notizen. 

 

Besonderheiten: Da es sich um ein Worddokument handelt, können Sie es sich nach Ihren eigenen 
Vorstellungen anpassen. Weitere Felder einfügen oder auch entfernen, sowie die optische 

Hervorhebung von bestimmten Elementen nach Wichtigkeit sind ein paar Beispiele. 


